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Resumen

Esta ponencia se propone realizar un recorrido a lo largo del proceso llevado adelante por el
area de Archivos de la BNMM en pos de la incorporacion de los instrumentos de descripcion
archivistica al catdlogo en linea de la institucion. Las particularidades del trabajo de un
archivo al interior de una biblioteca plantea la necesidad de asumir necesariamente la
interdisciplinariedad, el trabajo conjunto, la imbricacion entre diferentes sectores de la
institucion, y la adaptacion del modelo conceptual de descripcion archivistica al SIGB

implementado en la biblioteca.

Introduccion

El objetivo de esta ponencia es ofrecer un recorrido a través del trabajo que ha desarrollado el
area de Archivos de la Biblioteca Nacional Mariano Moreno en relacion a la puesta en acceso
de los instrumentos de descripcion archivisticos en el catalogo en linea de la institucion.

En pos de dar cuenta del trabajo interdisciplinario que conlleva esta linea de trabajo nos
referiremos a los principios basicos de la disciplina archivistica a partir de los cuales se
procesan los fondos y colecciones de archivos: el principio de orden original, de procedencia
y de integridad de los fondos, ademas, de la descripciéon multinivel como requisito para dar
cuenta del modo en que procede la archivistica, de lo general a lo particular.

El un segundo momento abordaremos las decisiones que se han tomado en el area en relacion
a la adaptacion del modelo archivistico de descripcion al formato bibliografico MARC21 vy al

software disponible en la institucion, el Aleph500. Por ultimo desarrollaremos especialmente
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la linea de trabajo que tiene que ver con la catalogacion de dos series documentales, los sobre

tematicos de los archivos de redaccion y la correspondencia de los archivos personales.

El area de archivos sostiene hace mas de 10 afios una labor en torno a la adquisicion activa de
archivos', la descripcion de los materiales -identificacion, clasificacion y organizacion,
catalogacion e indizacion- y las tareas de conservacion preventiva y digitalizacion. Ademas la
atencion de los investigadores y servicios de referencia en general, asi como también la
comunicacion de novedades del area.

En acervo del archivo esta conformado por fondos y colecciones documentales tanto de
origen publico, como de origen privado. En relacion a los archivos de origen publico, en 2016
fue traspasado el archivo histérico de la propia institucion, el cual se encuentra en proceso de
descripcion y puesta a la consulta. En relacion a los fondos de origen privado el archivo
conserva tanto fondos institucionales como fondos personales. Resaltan entre los archivos de
instituciones los de importantes empresas editoriales del pais como la editorial Haynes y la
Editorial Sarmiento, que alberga este ultimo fondo, el archivo de redaccion del diario Crénica.
El area de archivos conserva también los papeles vinculados al Centro de Estudios Nacionales
CEN, fondo que comprende los papeles producidos durante la Presidencia de Arturo Frondizi,
ademas de su archivo personal, el archivo de redaccion de la revista Qué sucedio en 7 dias 'y
los documentos del propio CEN.

Por otro lado, los archivos personales que se conservan en el area estan ligados
fundamentalmente a personas de la politica y de la cultura nacional del siglo XX -también de
fines del XIX y de los inicios del XXI-. Se trata de archivos de politicos, escritores,
periodistas, editores, ensayistas, actrices y cineastas argentinos, como por ejemplo Fernando
Nadra, Dardo Cineo, César Tiempo, Bernardo Canal Feijoo, Rogelio Garcia Lupo, Arturo

Pefia Lillo, Oscar Hermes Villordo, Cipe Lincovsky entre muchos otros.

Cabe mencionar que en vistas del tratamiento de materiales de archivo en el marco de una
biblioteca, y en relacion al trabajo con el catdlogo, se ha ido construyendo un trabajo conjunto
con las areas de Procesos Técnicos, Control de Autoridades y de administracion del SIGB

-sistema integrado de gestion bibliotecaria-. Este desarrollo confirma la potencialidad del

1Sobre la coleccion archivistica de la Biblioteca Nacional puede consultarse Vera de la Fuente, “Poner en
comun: el desarrollo de la coleccion archivistica de la Biblioteca Nacional”, en Actas de Archivos, cultura 'y
patrimonio, 1° Jornadas de reflexion sobre la construccion del archivo, CeDInCI-UNSAM, Buenos Aires, 2015.
Disponible en http:/noticias.unsam.edu.ar/2016/10/26/actas-de-1as-i-jornadas-de-reflexion-sobre-la-

construccion-del-archivo/
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entrecruzamiento de la bibliotecologia y la archivistica, en pos de lineamientos articulados en
la gestion de los documentos y de la puesta en acceso de los mismos a través del catalogo de

la BN.

La puesta en acceso de los instrumentos de descripcion archivistica en el catalogo

Ademas de ofrecer una estructura comun y unas reglas respecto de la forma de consignar los
elementos, es conocido el valor de la normalizacién en varios sentidos: para sistematizar los
procesos de descripcion de los materiales al interior de un equipo de trabajo; integrar
informacion sobre los fondos documentales y promover un intercambio de experiencias de
aplicacion entre las instituciones archivisticas -por ejemplo para la confeccion de guias de
archivos nacionales e internacionales-; y por otro lado, generar un acceso a la informacion
mas homogéneo por parte de los usuarios. Esta normalizacion se alcanza, principalmente, a
partir de la aplicacion de la Norma Internacional General de Descripcion Archivistica: las
ISAD G, publicadas por el Consejo Internacional de Archivos en su segunda edicion de 2000
y, para la descripcion del area -que se encuentra disponible el la pagina web de la biblioteca-,
las normas destinadas a la descripcion de instituciones que custodian materiales de archivo,
las ISDIAH. Estas normas, ademds de indicar la utilizacién de ciertos elementos para realizar
las descripciones, promueven la aplicacién de la técnica de descripcion multinivel segin la
cual si es necesario describir las partes de un fondo, las descripciones de las partes deben estar
unidas entre si y, con la descripciéon del fondo, de manera jerarquica. Esta técnica, para
establecer una jerarquia de descripciones, requiere de la aplicacion de las siguientes cuatro
reglas: describir de lo general a lo particular, proporcionar la informacion pertinente para cada
nivel de descripcion, vinculacion de las descripciones y no repeticion de la informacion
(Consejo Internacional de Archivos [ICA], 2000). Siguiendo estos criterios establecidos por
las normas se elaboran descripciones a nivel de fondos/colecciones y de seccion y serie.

Con respecto a la incorporacion de las descripciones de archivos en el catdlogo de la BNMM,
este proceso comenzo a realizarse en 2013 a partir de la generacion de registros en el Sistema
Integrado de Gestion Bibliotecaria Aleph 500.20. El software habia sido adquirido por la
Biblioteca en 2010 mediante un proceso de licitacién publica del que participd la empresa
distribuidora, Sistemas Logicos. Para la conformacion de los registros de la totalidad de los

materiales el sistema Aleph -al igual que la mayoria de los software integrales de gestion



bibliotecaria- adoptd, y utiliza hoy en dia, el formato de estructura de datos MARC21 Format
for Bibliographic Data, publicado en 1999 por la Library of Congress.

Estas primeras experiencia de catalogacién en 2013 se dieron luego de un trabajo previo de
relevamiento de casos y experiencias similares de otras instituciones, bibliotecas nacionales
principalmente, en relacion al uso de este tipo de herramientas. Por otro lado, hacia 2014 se
incorpor¢ al sistema el médulo Adam para la carga de objetos digitales, recurso que permite la
inclusion en el catdlogo de las herramientas de descripcidon -descripciones generales e
inventarios-, como documentos pdf.

En esta instancia de trabajo fue central la articulacién del formato MARC21 y las normas
internacionales de descripcion de archivos. En este sentido, se delimitaron los elementos de
ISAD (G) necesarios para conformar la estructura del registro descriptivo que se pudieran
corresponder con los elementos del formato bibliografico. Se trabajéo en un mapeo de los
elementos de los dos sistemas y se evaluaron las caracteristicas propias que ofrecia el formato
MARC21 para el tratamiento especificos de materiales de archivo, a través de la plantilla MX
de materiales mixtos. Este trabajo tuvo como resultado la confeccion de una “Tabla de
equivalencias entre las normas ISAD (G) y el formato MARC21 para registros de fondos,
subfondos y colecciones.” que abarca las distintas areas de la norma y sus elementos y que
significa una herramienta de consulta fundamental a la hora de trabajar con las descripciones
en el catdlogo. Por otro lado, a partir de la plantilla de materiales mixtos se elaboraron
plantillas de catalogacion especificas para distintos niveles de descripcion y tipos de archivo,
como es el caso de la plantilla para describir fondos y subfondos o aquellas para describir los
documentos de las series de correspondencia de los archivos personales o sobres tematicos, de
los archivos de redaccion.

Sin embargo, el formato de materiales mixtos al no ser exclusivo para el tratamiento de los
fondos de archivos y no estar adecuado a las necesidades del modelo conceptual archivistico,
presentaba ciertas limitaciones para el tratamiento de estos materiales. En primer lugar la
disposicion de los campos estd ordenada siguiendo la estructura de la norma de descripcion
bibliografica internacional normalizada, y no de las ISAD (G). En relacién a la presentacion
de la informacién, el nombre de las etiquetas identificadoras de las campos fue otro

inconveniente ya que éstos tampoco se correspondia con los nombres de los elementos de la

2 Esta herramienta se encuentra disponible en la pagina web de la BNMM, en la pestafia Recursos para
bibliotecarios, Escritorio de Procesos Técnicos. Se puede acceder a través de
http://escritoriopt.bn.gov.ar/excrx.html.
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descripcion archivistica. En virtud de encontrar una soluciéon a dichas limitaciones y en
dialogo con la Unidad de Administracion del Sistema, se solicitd que se estudie la posibilidad
de cambiar el nombre de las etiquetas y de que se adapte el orden de los campos segun lo
establecido por la norma. En el afio 2015 y en tarea conjunta con la Unidad de Administracion
del Sistema se realiz6 una adaptacion local exclusiva para el formato de archivos llamada AR.
Esto como ya se menciono, estuvo ligado a la necesidad de realizar modificaciones al formato
MX que estuvieran de acuerdo a los requerimiento de las ISAD (G) en el orden y nombre de
los campos. De este modo se gener6 un nuevo formato no establecido por el MARC21 -pero
que se corresponde a los mismos parametros del formato MX-, con el objetivo de no alterar
esta plantilla y de que pueda seguir siendo utilizada en otras areas de la institucion para la
descripcion de materiales que lo requieran.

Por ultimo, otra de las modificaciones sustanciales incorporadas en la plantilla AR busco y
busca permitir la descripcion multinivel de los fondos de archivos y estar acorde al modelo
conceptual archivistico, ya que el formato bibliografico en principio no ha sido disefiado para
representar las relaciones de jerarquia al interior de un archivo. En este sentido, para
representar las jerarquias a nivel descriptivo se defini6 el uso del campo 351 correspondiente
al elemento “Organizacion” en los casos de registros de descripciones de subfondos,
secciones y series que es utilizado para poner en contexto la parte que se describe en relacion
al nivel superior al que pertenece a través de una leyenda normalizada. Por ejemplo, en las
secciones pertenecientes a un fondo determinado, en el campo 351 consta la nota “Forma
parte del Fondo Cipe Lincovsky.” En los caso de descripcion de unidades documentales, se
utiliza el campo en el mismo sentido para referir a qué serie pertenece la unidad documental
que se esta describiendo, por ejemplo, en los sobres tematicos se registra la nota “Forma parte
de la serie Sobres tematicos del Archivo de redaccion del diario Cronica” o, en las cartas,
“Forma parte de la Serie Correspondencia del Fondo X”".

En relaciéon a la vinculacion de los registros de los distintos niveles de descripcion en el
catalogo, junto con el Departamento de Procesos Técnicos de la institucion, se trabajo en la
aplicacion de un conjunto de campos especiales propios del SIGB -es decir, que no son
provenientes del formato- cuya funcién permite establecer enlaces puntuales entre registros
relacionados. Los campos de enlace 773 y LKR DN (ascendente) y LKR UP (descendente) se
utilizan para garantizar la liga entre los registros. Como resultado de estas ligas, se consigue
representar las jerarquias entre los niveles de catalogacion y por otro lado se garantiza la
navegacion del catdlogo a través del OPAC desde los registros de niveles superiores hasta los

inferiores y viceversa, logrando una navegacion multinivel.



Recapitulando, a partir de este conjunto de decisiones se fueron saldando algunos de los
limites que presenta el formato MARC21 para la descripcion de materiales de archivo. La
delimitacion de campos especificos de la plantilla para describir materiales de archivo,
-nombres de etiquetas y orden de los campos acordes a los elementos de la ISAD (G) y el uso
de campos de liga para garantizar la descripciéon multinivel-, fueron centrales en la adecuacion
del formato MX.

Finalmente, otra de las decisiones centrales en pos de hacer accesibles a través del catdlogo
las herramientas descriptivas -generado por fuera del entorno web-, estd constituida por la
incorporacion de estas herramientas como objetos digitales dentro del catalogo de la BNMM.
Los instrumentos de descripcion confeccionados a partir de aplicaciones informaticas de
escritorio -procesador de texto para las descripciones generales de fondos y planillas de
calculos para los inventarios someros y analiticos- son traspasados al formato de documento
portable PDF. Luego, son subidos al catilogo como objetos digitales -al igual que las
digitalizaciones- a través de un mddulo especifico que la biblioteca adoptd en 2014. Se trata
del modulo ADAM disponible en el software Aleph para administrar recursos digitales y sus
metadatos. Otra de las grandes ventajas del recurso, tiene que ver con la recuperacion de
informacion en el OPAC a través de una busqueda a “texto completo” al interior del
documento digital.

Resta mencionar que todo este desarrollo en torno a la incorporacion de instrumentos de
descripcion al catalogo, fue acompafiado por la elaboracién de instructivos especificos
encargados de reunir el conjunto de las decisiones y criterios aplicados y de reflejar las
modificaciones que a lo largo del proceso de trabajo se iban realizando. Ademas de constituir
un instrumento guia para el equipo de trabajo del area y la institucion en general los
instructivo pretendian y pretenden servir como una herramienta para otras bibliotecas y

archivos (Guerra y Ayala, 2015).

La catalogacion de series documentales

Un nuevo avance en el acceso a los instrumentos de descripcion a través del catdlogo de la
BNMM estuvo dado por el inicio de la catalogacion de documentos. Este procedimiento
implico e implica la catalogacion uno a uno de los materiales. A la actualidad se desarrollaron
dos lineas de trabajo sobre series documentales puntuales: los sobres tematicos de los archivos

de redaccion y las serie de correspondencia de los archivos personales -por ejemplo de los



fondos Silvio Frondizi® y Alvaro Yunque®-, ademas de la coleccion Cartas de la dictadura®. En
el caso de la serie correspondencia se presentaron dos situaciones distintas dado que, en
algunos casos, se procedid al traspaso de los inventarios analiticos de series ya procesadas
-que habian sido confeccionados en planillas de calculos-, mientras que para los fondos en
proceso de organizaciéon y descripcion -una vez implementado el SIGB- se decidi6 la
catalogacion directa de los documentos.

Para ello se relevo el modo de catalogacion de materiales de archivo en otras instituciones,
desde los casos en que describen documentos a partir del esquema de metadatos EAD y
utilizando software especificos para descripcion de materiales de archivo como el ATOM,
pasando por las experiencias mas cercanas de uso del MARC21 en entornos bibliotecarios
observando las normas internacionales archivisticas. Luego de esta experiencia se procedio a
la elaboracion de plantillas especificas cada una de las series en la herramienta disponible: el
formato MARC21.

Las plantillas aplicadas al procesamiento de volumenes mayores de documentacion, tienen
una serie de ventajas: en primer lugar, contribuye a un tratamiento normalizado de la
informacion; sumado a esto, el uso de plantillas con campos de informacién preestablecida
que responde a la identificacion de los elementos usados de manera reiterada, reduce el
margen de error en la carga de los datos. Finalmente, al igual que otras herramientas
informatizadas disefiadas para el tratamiento de la informacion, favorece la reduccion del
esfuerzo en la carga manual de los mismos datos.

En relacién a la delimitacion de los campos comunes a estas plantillas a nivel documento, y
en consonancia con el principio de descripcion multinivel, algunos elementos de los niveles
superiores se mantienen y otros no, y ademas, se presentan elementos requeridos
especificamente en los niveles inferiores de descripcion. En referencia a los elementos

heredados de la unidad de descripcion superior, se repiten los seis elementos obligatorios de la

3 Para mas informacion sobre la serie correspondencia de Silvio Frondizi consultar,
http://catalogo.bn.gov.ar/F/3A97IDTSMI2GPILGSGYSL316TKI62552TPVTUMY9SP48DTY9JR-23309?
func=direct&local_base=BNAO1&doc_number=001358675

4 Para mas informacién sobre la serie correspondencia de Alvaro Yunque consulta,
http://catalogo.bn.gov.ar/F/3A97IDTSMJ2GPILG5GY5L316TKI62552TPVTUMY9SP48DTY9JR-24613?
func=direct&local_base=BNAO1&doc_number=001348964.

5 Para mas informacién sobre la Coleccion Cartas de la dictadura, consultar
http://catalogo.bn.gov.ar/F/4AB1ENIIMB78CAX7TUKEBMIYUJSMDI3KU2H6MEXAGAYIT2VQLNF-25808?
func=direct&local_base=BNA01&doc_number=001295890.
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normas ISAD (G)® y el campo 524 para la nota de “Forma usual de cita de los materiales
descritos” que son incluidos por defecto. En cuanto a los campos que en el registro a nivel
fondo/ coleccion se corresponden a los elementos del area de contexto -historia institucional/
resefia biografica e historia archivistica-, no se incluyen para respetar el principio de no
repeticion de la descripcion multinivel. Con respecto a los elementos especificos, en los
campos de control de la Cabecera LDR, para el tratamiento de las unidades documentales se
utiliza la posicion 07 de nivel bibliografico, colocando el valor d para indicar que se esta
describiendo la subunidad (documento).

Al igual que en las plantillas fondo/coleccion, se utilizan los campos de liga para garantizar la
descripcion multinivel, como es el caso del campo 773 usado de manera conjunta al LKR DN
-para remitir al registro de nivel superior-. Este tipo de liga permite mantener, en el nivel de
serie, un listado de todas las unidades documentales que componen la serie. Las plantillas
comunes, ademas, incorporan por defecto campos de puntos de acceso como los 600/610,

655, 650 y 700/710.

Resta mencionar algunas consideraciones respecto de la valoracion de las series documentales
en vistas a la catalogacion por documento. Mas alla del paralelismo en el procesos de
catalogacion de estas dos series documentales, es necesario resaltar que son parte de tipos de
archivos con caracteristicas muy disimiles. Por un lado los archivos de redacciéon que
pertenecientes a la oOrbita de los archivos privados institucionales, y por otro, la
correspondencia de los archivos personales (privados).

De igual forma, su valoracion se encuentra atravesada por diferentes criterios atendiendo a sus
caracteristicas. En el caso de los archivos de redaccion, la decision de catalogar esta serie
tiene que ver con el gran volumen documental al que se quiere darse accesibilidad, dentro de
un marco de seleccion y valoracion tematica integral. En los fondos de tanta extension, las
descripciones generales a nivel de fondo, seccion y serie resultan insuficientes a la hora de
querer dar acceso al contenido de miles de sobres. Por lo tanto, resulta prioritaria la
descripcion a un nivel de inventario analitico o, en este caso, la incorporacion de registros a
nivel unidad documental, en el catalogo.

Respecto de la catalogacion de la serie Correspondencia de los archivos personales, el proceso

de valoracion documental respondi6 en primer lugar a que es una de las series mas consultada

6 Cobdigo referencia, titulo, fechas, nivel de descripcion, volumen -correspondientes al area de identificacion- se
vuelcan en los campos 024, 245, 264, 351 ¢ y 300, respectivamente; del area de contexto, el nombre del

productor se coloca en el campo 100/110.



por los usuarios del Archivo. Por un lado, son documentos privilegiados en la investigacion
historiografica y literaria. Los epistolarios en su doble dimension privada y publica, dan
cuenta tanto de aspectos de la subjetividad en la comunicacion, como de las redes de
sociabilidad politica, culturales, artisticos en un periodo dado. Por otro lado, las cartas como
practica privilegiada de la comunicacion son apreciadas por otro tipo de usuarios, menos
habituados a la consulta de materiales de archivo, que se benefician de tener un acceso remoto

a los materiales a través del catalogo en linea.

El tratamiento de los sobres tematicos

Respecto al modo en que se inicid la catalogacion de la serie de sobres temadticos de los
archivos de redaccion’, en un primer momento se trabajo en la unificacion de criterios sobre
los elementos de informacion necesarios para su identificacion y descripcion. Se
determinaron, también, los campos susceptibles de ser cargados por defecto y se elaboré un
modelo de plantilla especifico que pudiera ser aplicado a uno u otro archivo de redaccion
-teniendo en cuenta que al momento en el area. Luego, los esfuerzos estuvieron dirigidos a
establecer criterios para la normalizacion de la informacion a consignarse en cada campo en
los casos del procesamiento de una Unica unidad documental (una categoria tematica reflejada
en un sobre) y en las veces que se trabajara con agrupamientos de sobres tematicos
correspondientes a una misma categoria que, redunda en el tratamiento de la informacion en
determinados campos.

La tarea de creacion de registros de los sobres tematicos de los archivos de redaccion no se
puede perder de vista que al tratarse de volimenes tan grandes es menester considerar y
evaluar las categorias tematicas de manera global al momento de decidir si tratar las piezas
documentales de manera individual o si tratarlas en un agrupamiento. Esta diferencia de
posibilidades responde a la naturaleza de produccion y de organizacion de dichos fondos. Este
tipo de archivo se encuentra organizado bajo categorias principales que al mismo tiempo se
desagregan en una serie de subtemas que reflejan una estructura interna de clasificacion en la
que se distingue tipo de material (fotografico o textual), fechas de cobertura (por afio o rango

de afios) y una variada serie de calificadores (principalmente datos biograficos o referencias a

7 Estos tipos de archivos se caracterizan por acopiar grandes voliimenes documentales y estar agrupados en
dossiers o sobres tematicos que conforman unidades complejas integradas por distintos tipos documentales.
Estan organizados bajo un sistema de clasificacion segun criterios onomasticos, geograficos y tematicos a los
que se les aplica un ordenamiento alfabético.



acontecimientos)®. Es por esto que, ante estos casos, se decidio6 realizar un tnico registro por
categoria principal con el fin de no repetir informacioén y de contribuir a una busqueda y un
acceso a la informacion, a través del catalogo, mas eficiente. De esta manera, por ejemplo, si
la categoria “Rousseff, Dilma, presidenta de Brasil” estd subdividida en 15 subtemas, en lugar
de generar 15 registros en el catdlogo, se generard un registro que contenga la informacion de
todo el conjunto. No obstante, y en atencion a misma necesidad, en los casos de categorias
tematicas muy cuantiosas, se decidi6 trabajar en varios agrupamientos representados en
distintos registros de un mismo titulo principal.

Por lo tanto, este modo de abordar la catalogacion de los sobres tematicos segun categorias se
ve reflejado, en primera instancia, en la cantidad de registros a generarse; luego, en la forma
de registrar la informacion en los campos descriptivos de volumen y extension (extension, tipo
de unidad y contenido), codigo referencia, forma de citar el materia y titulo y por ultimo, en
la aplicacion de agrupamientos tiene implicancia en el uso de los campos de reseria o nota de
contenido.

Con lo que refiere a los campos descriptivos, en primer lugar vamos a hacer mencion al
elemento Volumen y extension’ que corresponde al campo 300 de MARC. Al tratarse de
unidades documentales compuestas por una amplia variedad de tipos documentales muy
caracteristicos de las empresas editoriales de productos periodisticos, el equipo de trabajo
inici6 un relevamiento de los tipos documentales presentes en los sobres y de bibliografia
especifica en un intento de nombrar de manera uniforme el contenido de las piezas, en el que
también fue necesario mantener la consistencia con los términos utilizados para designar los
puntos de acceso de género y forma. Cabe destacar que se tratd de una instancia de prueba-
ensayo susceptible a cambios y redefiniciones hasta llegar a un criterio estable y sostenido.
Acerca del criterio adoptado para describir la cantidad de documentos descriptos, también
luego de haber ensayado distintas posibilidades, se determind que en el caso de tratarse del
registro de una Unica pieza documental en la que puedieran contabilizarse los documentos
clasificados por tipos, estas cantidades se consignarian. Por ejemplo, la descripcion fisica de
un sobre quedaria descripta de la siguiente manera: 1 sobre (4 recortes de prensa y 7
fotografias byn). Para una mayor consistencia en el uso de este campo, también se

establecieron pautas comunes para el uso de abreviaturas y puntuacion. Para conjuntos de

8 Biblioteca Nacional Mariano Moreno (Argentina). Departamento de Archivos. Fondo Editorial Sarmiento.
Subfondo Crénica. Seccion Archivo. Subseccion Archivo de redaccion. Serie Sobres tematicos.

9 Para la descripcion de este elemento de las ISAD (G) se utiliza el campo 300 de Descripcion fisica de
MARC?21, correspondiendo el subcampo a a la Extencion 'y el subcampo fal Tipo de unidad.



sobres se consigna solo la cantidad de unidades documentales sin identificarse la cantidad de
cada tipo documental.

De igual manera, ante las distintas posibilidades de registrar los nimeros de inventario en el
campo de Codigo referencia dependiendo de la cantidad y la variacion en el orden de
presentacion en los agrupamientos, se definidé una forma y puntuaciéon que después se
replicaria en el campo correspondiente al modo de citar el material'’.

En el campo de Titulo, tanto para la catalogacion de una o varias unidades documentales, se
tuvo en cuenta si transcribir los titulos originales de los sobres respetando las abreviaturas
consignadas por los archiveros de la redaccion y el orden invertido de los titulos en cuanto a
los articulos iniciales caracteristico de los sistemas de clasificacion. Siguiendo los criterios
archivisticos que promueven un titulo descriptivo completo, claro y que identifique el
documento, y con la motivacion de favorecer la recuperacion de los registros en la
herramienta de busqueda del OPAC, se prefirid registrar los titulos con las abreviaturas de
manera desarrollada y abandonando el orden invertido. Por ejemplo, si en un sobre figura
“Abreu, Sebastian, fut. arg.”, en el campo 245 se registrara “Abreu, Sebastian, futbolista
argentino.” Mientras tanto, si el sobre figura como titulo “Manseros Santiaguefios, los”, en el

»! Para los agrupamientos fue

campo 245 se registrarda “Los Manseros Santiaguefios
necesario establecer criterios para delimitacion del titulo de la categoria principal y de lo que
es considerado el subtitulo y las subcategorias: sélo se registra en el campo de titulo el
nombre de persona, entidad o lugar geogréfico seguidos -y separados por como-espacio- por
la informacion biografica atribuida a modo de subtitulo, como pueden ser la ocupacion,
profesion o cargo, pertenencia politica, nacionalidad, fechas de nacimiento defuncion, en el

caso de las personalidades o, un categorizador en las entidades o instituciones: empresa, club

de fatbol, conjunto musical, etc'?.

10 Se decidi6 que los nimeros de inventario serian registrados siempre con sus 8 digitos, independientemente
del campo y del alcance del registro, es decir, en los casos de registros de una unica pieza documental o bien, en
los casos que se tratara de conjuntos de sobres. En este sentido, en los registros en los que se describieran mas de
una unidad documental, se diferencié la puntuacion en los casos de conjuntos de sobres consecutivos o sobres
con numeros de inventario no correlativos. Se determind el uso del guion y de la coma, respectivamente.

11 Para mantener una alfabetizacién mas representativa, en estos casos, se registra en el segundo indicador del
campo 245 el numero de caracteres no alfabetizables.

12 En los archivos de redaccion de empresas editoriales se puede observar un criterio comun en la disposicion de
la informacion de las categorias principales, sus subtitulos y subtemas. En este sentido, en los sobres se
identifican en el extremo superior izquierdo, la categoria principal; renglon seguido, la informacion adicional o
aclaratoria de la categoria principal y, reservado para subcategoria, el extremo superior derecho.



Por ultimo, haremos referencia al tratamiento de la informacidn relativa a los subtemas que
contintian a la clasificacion principal, a la hora de catalogar un agrupamiento. En este aspecto,
cabe mencionar que no hay una regla determinada de aplicacion, sino que el catalogador debe
decidir que herramienta utilizar segin la informacion contenida en los sobres. Una de las
posibilidad a seguir es utilizar el campo 505 para elaborar una nota de contenido detallada que
quedara conformada por un listado de las subcategorias asociadas al namero de inventario de
cada sobre. Con mayor frecuencia se utiliza en los casos en que la estructura interna de la
categoria principal resulta interesante de reflejar o bien, cuando esa informacion resulta
valiosa en si misma, independientemente de dicha estructura interna. Cuando el archivero
considere que la informacion registrada como subcategoria es poco significativa o redundante,
como lo que ocurre, por ejemplo, en el caso de la clasificacion intra tema principal organizada
por tipo de formato y fechas, se puede utilizar el campo 520 de nota de resumen para elaborar
una resefia archivistica con informaciéon general no consignada en ninguno de los otros
campos. En este tipo de resefia, ademas, se pueden registrar observaciones sobre el formato
(tamafio, tipo de papel), marcas de montaje que pudieran destacarse o la presencia de algin
tipo de documento destacado por su autoria o su caracter de original. Ademads hay que tener en
cuenta que el tratamiento completo de los sobres terminard con la asignacion de puntos de
acceso, instancia en la cual podran contenerse los temas susceptibles de ser recuperados por
su importancia.

En la practica, dado las diferencias en el volumen documental de ciertas categorias tematicas,
la aplicacion de este criterio no es del todo rigida y se permiten excepciones cuando la
cantidad de sobres representa una dificultad tanto en la descripcién como en la recuperacion
de la informacion. Por lo tanto, se pueden identificar situaciones en las que es necesario hacer
una division intelectual artificial para el tratamiento catalografico de los sobres que da como

resultado un conjunto de registros de un mismo tema.

El tratamiento de la correspondencia

Por lo que respecta a la catalogacion de la series de correspondencia, el proceso de trabajo
también se nutrid el relevamiento de las experiencias desarrolladas en otras instituciones de
archivos. Ademas de los campos comunes ya descritos, se decidid el uso de los campos
043/044 para consignar el cddigo del lugar de produccion y de lengua en caso de documentos

producidos en lugares distintos de Argentina y en mas de una lengua. Cuando asi se requiere,



los cédigos son tomados de los listados de codigos de MARC21 que se encuentra en el
Escritorio de Procesos Técnicos ya mencionado. Estos campos se trabaja de manera
consistente con la posicion “lugar de produccion™, del campo 008. EI campo 245 por su parte
generd muchas dudas respecto del modo de consignarlo, atendiendo a que se han relevado
maneras muy distintas de cargar la informacién. La decision a la que se lleg6 estuvo ligada a
la intencién de que el titulo recogiese lo mas fielmente posible el vocabulario nativo del
documento, atin a costa de no brindar la identidad del remitente/ destinatario, por ejemplo al
incluir apodos. Ademas se coloca el sub-campo / para indicar que se trata de un manuscrito.
El campo 264 de fechas también ha generado disyuntiva y en la catalogacion de algunas de
las series hemos decidid incluir el lugar de produccion del documento. Por otro lado este
campo se trata de manera consistente con el campo 008, las posiciones de fechas 1 y 2.
respecto del campo 300, se utiliza para colocar la informacién del elemento “volumen y
soporte” de las norma de archivo. En el campo 351 subcampo c se coloca el nivel de
descripcion y el subcampo a se incluye la leyenda que refiere a la relacion del documento con
el nivel descriptivo superior, la serie.

En campo de notas 500 por otra parte posee numerosos usos: consignar la identidad de
remitente/ destinatario en el caso recién mencionado, indica vinculaciones con otros
documentos -por ejemplo para el caso de cartas que son respuestas a otras perteneciente a la
misma serie por ejemplo-, para dar cuenta de las condiciones de conservacion del documento,
entre otras. Respecto de los puntos de acceso, se colocan los correspondientes a nombre de
persona, nombre de entidad y género forma (600/610, 655), ademas de el 630 de titulo
uniforme y 650 temadticos, si fuera pertinente. Los campos 600/610 se trabajan de manera
consistente con el campo 100/110 para el productor del documento y el 700/710 para colocar
la informacion respecto del destinatario de al carta.

De suma importancia en la catalogacion de cartas es el uso de los campos de enlace, tanto el
LKR DN como el LKR ITM. En el caso del primero como ya hemos mencionado permite
garantizar la descripcion multinivel y ligar al nivel descriptivo superior. El LKR ITM, por
otro lado, liga al item -caja/unidad de préstamo cargada en el registro del fondo-, o sea que
lleva a la ubicacion precisa del documento dentro de una caja de la serie correspondencia. La
catalogacion de cartas se completa con la carga del documento digitalizado como objeto
digital -siempre que no existan impedimentos de orden legal-, a través del moédulo ADAM del

que ya se hablo.



A modo de balance

De manera sucinta cabe decir que el recorrido propuesto en este trabajo pone de manifiesto
una vez mas la riqueza del trabajo conjunto y articulado entre la bibliotecologia y la
archivistica, en favor del tratamiento normalizado de los materiales de archivo y la
disposicion de los instrumentos descriptivos en un entorno web. Prueba de este trabajo son las
multiples iniciativas que van de la adaptacion del formato de descripcion bibliografica
-MARC?21- al modelo conceptual de descripcion archivistica planteado por las ISAD (G); la
indizacion de los materiales de archivo contribuyendo al catdlogo de autoridades que viene
desarrollando la BNMM, hasta el disefio de la nueva pagina web.

Resultado de este trabajo son los mas de 80 registros de nivel fondo/coleccion accesibles a
partir del OPAC web, correspondientes tanto a los fondos abiertos a la consulta, como los que
se encuentran en proceso de descripcion y a los recientemente adquirido.

S6lo a modo de mencionar otras lineas de trabajo en el area, la indizacion y la catalogacion de
publicaciones periddicas y de libros que son parte de los fondos de archivo. Por otro lado
entre los proximos desafios y temas pendientes, podemos mencionar la propuestas en la nueva
visualizacion de la pagina web de la BNMM. En este sentido se ha propuesto desde el Dpto.
de Archivos, al listado completo de los fondos disponible, y la posibilidad de realizar
busquedas filtrando por nivel de descripcion fondo/coleccion, seccion/ serie, unidad
documental. La migracion pendiente de la base de datos ISIS que cuenta con més de 33.000
registros de documentos pertenecientes a la serie de sobre tematicos del archivo de redaccion
de la Revista Qué sucedio en 7 dias. Ademas del traspaso de un conjunto de inventarios
analiticos de correspondencia de archivos personales, confeccionados en planillas de calculo
Excel, que redunda en la profundizacion de la vasta tarea de catalogacion por documento de la

que se dio cuenta.
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